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FORRETNINGSORDEN
for bestyrelsen for den selvejende institution Holbaek Marina, Dragerup Vig

Formal

g1
Neervaerende forretningsorden tjener som vejledning for bestyrelsesarbejdet i den erhvervsdrivende
fond og har til formal at fastholde en kontinuitet i sagsbehandlingen i skiftende bestyrelser.

§ 2
Bestyrelsen udfgrer sin funktion i ngje overensstemmelse med fondens vedteegter, og den har
ansvaret for, at fonden stedse efterlever lovgivningens bestemmelser for registrering,

regnskabsaflaeggelse m.v.

Bestyrelsesmoder

§3
Bestyrelsens mgder bestar af en raekke pa forhand aftalte ordinaere mgder. Herudover kan der
indkaldes til ekstraordinsere mgder.

De ordinzere mgder afholdes én gang i maneden, eller oftere efter behov.

Bekraeftelse af naeste mgde eller eventuel aendring meddeles s& vidt muligt pa det foregdende mgde.
Efter konstituering eller ved inddragelse af Suppleant vil den eksisterende bestyrelse orientere evt. nye
medlemmer om arbejdsgange i bestyrelsen, herunder geeldende vedtaegter samt naervaerende
forretningsorden. Der orienteres ligeledes om Igbende sager, der kan have interesse. Denne
orientering gives af et erfarent medlem, om muligt af formanden.

Alt materiale, der skal tages stilling til eller som indgar i beslutningsgrundlaget til de enkelte punkter
pa bestyrelsesmgdet, skal veaere bestyrelsesmedlemmerne i haende — evt. elektronisk inden
bestyrelsesmgdet afholdes. Formanden fremsender agenda for naeste mgde 7 dage fgr afholdelse.
Punkter, der gnskes optaget pa dagsordenen, indsendes inden formanden fremsender agenda. Punkter
som ikke blev fremsend i tide kan evt. tages op pa mgdedagen under punktet @vrigt.

Ekstraordinaert mgde afholdes, nar et bestyrelsesmedlem fremsaetter begaering herom. Indkaldelsen
skal ske i overensstemmelse med vedtaegternes § 8 og der skal i indkaldelsen angives mgdeemne.
Havnens administration kan vaere behjaelpelig med indkaldelsen.



§ 4

Bestyrelsesmgderne er lukkede mgder. Deltagerne har tavshedspligt med hensyn til beslutninger indtil
godkendt referat af mgdet er frigivet jf. § 5, stk. 1. Indkaldelsen til mgderne skeer efter reglerne i
vedteegternes § 8

Til enkelte punkter p& mgdets dagsorden kan dog indkaldes mennesker med szerlige forudsastninger til
belysning af tekniske/juridiske/gkonomiske forhold.

Et bestyrelsesmedlem kan ikke deltage i behandlingen af sager, som vedkommende pa anden made
har vaesentlig interesse i. I tvivlistilfeelde afggres habilitetsspgrgsmalet af de gvrige
bestyrelsesmedlemmer.

§5

Der fgres pa mgderne et beslutningsreferat af den ved det konstituerende mgde valgte referent. Dette
referat (udkast) sendes til mgdedeltagerne hurtigst muligt efter mgdet, ordentligvis ikke senere end 2
dage efter. Evt. rettelser/indsigelser til referatet bgr veere afklaret senest forste sgndag efter
bestyrelsesmgdet. Det godkendte referat kan herefter offentligggres.

De enkelte bestyrelsesmedlemmer kan forlange saerstandpunkter anfgrt, ligesom der kan forlanges
udarbejdet saerskilt bilag til referatet om spgrgsmal, der kraever uddybning.

Referaterne opbevares pa kontoret sammen med eventuelle bilag, og de sendes uden forsinkelse til
eventuelt fraveerende. Mgdedeltagerne underskriver snarest belejligt det godkendte
"Beslutningsreferat”, der opbevares pd havnekontoret, og “Bestyrelsesreferatet” offentligggres pa
Marinaens hjemmeside.

Beslutninger om f. eks. Personsager, verserende eller pataenkte forhandlinger med tredjemand fgres
tidligst til referat, ndr bestyrelsen er enige om, at det kan ske uden skade for nogen af parterne.

Bestyrelsesreferater er almindeligt tilgeengeligt, og kan offentligggres i den form, som bestyrelsen
beslutter.

Bestyrelsens medlemmer

§6

Ved afgang fra bestyrelsen inddrages suppleant (reekkefglge 1'st suppleant, og herefter 2'nd
suppleant) som overtager det afgaende bestyrelsesmedlems medlemsperiode. Nar en suppleant
indtreeder efter overtagelse af et afgdende bestyrelsesmedlem, skal bestyrelsen lave ny konstituering.
Hvis suppleanten indtreeder midlertidigt, beslutter den resterende bestyrelsen ved afstemning hvilken
funktion den indtraedende suppleant skal have. Afstemning sker pd saedvanlige vilkar, flertal og ved
lighed afggres afstemningen af formandens stemme.

Hvis et bestyrelsesmedlem udeblivelser fra ordinaere mgder uden afbud mere end tre gange, kan
bestyrelsen inddrage en suppleant midlertidig (reekkefglge 1’st suppleant, og herefter 2’'nd suppleant)
indtil det fraveerende bestyrelsesmedlem igen melder sin ankomst.

Et bestyrelsesmedlem kan, i tilfeelde at sygdom laengere rejse osv., aftale med bestyrelsen at
vedkomne aflgses af en suppleant for en midlertidig periode (raekkefslge 1’st suppleant, og herefter
2'nd suppleant)

Hvis antallet af bestyrelsesmedlemmer er blevet mindre end 5, og der ingen suppleanter er tilbage,
skal bestyrelsen indkalde til ekstraordinaer havneforsamling til besaettelse af de ledige
bestyrelsespladser samt 2 suppleanter.

Hvis et bestyrelsesmedlem kommer i restance til Holbaek Marina, hvilket betyder at rykker-2 bliver
fremsend fra Havnekontoret, vil bestyrelsesmedlemmet vaere at betragte som automatisk udtradt af
Holbaek Marina bestyrelse, og suppleant overtager som ovenfor beskrevet.



Bestyrelsens arbejdsdeling

§7

Bestyrelsesformanden repraesenterer Holbaek Marina i alle forhold, der ikke er uddelegeret til faste
udvalg jf. §9. Han foranlediger bestyrelsen indkaldt til bestyrelsesmgde, fastsaetter dagsorden herfor
og leder bestyrelsesmgder.

Bestyrelsesformanden kan ikke traeffe beslutninger, som forpligter bestyrelsen.

Havnens admlnlstratlon er bestyrelsesmedlemmerne behjeelpelig med det administrative arbejde,
deres funktionerne matte medfgre.

§ 8

Vaesentlige beslutninger — store og/eller langsigtede - traeffes af bestyrelsen i henhold til vedtaegterne.
I vedteegterne er anfgrt, at "store investeringer" kraever, at mindst 5 bestyrelsesmedlemmer stemmer
for.

Bestyrelsen har bestemt, at store investeringer er investeringer pa mere end 50.000,- kr.

Investerings regler: Holbaek Marina kan i forbindelse med placering af overskudslikviditet kgbe korte
obllgatloner

Der ma kun investeres i danske statsobllgatloner (stdende 18n) samt danske realkreditobligationer
(staende I&n) med en restlgbetid pa op til 3,5 ar.

Der ma ikke investeres i aktier, investeringsbeviser, derivater, ravarer eller I|gn

Der ma kun investeres i korte obligationer og kun hvis vi kan se, at vi ikke far brug for likviditeten i
den pagaeldende periode.

Fadselsdagsgavepolitik: Ansatte der har rund fgdselsdag (50,60,70,75 ar), far en gave til 500,- dkk.
Fedselsdagsgavepolitik: Bestyrelsesmedlemmer der har rund fgdselsdag (50,60,70,75 og 80 ar), far
en gave til 500,- dkk.

Julegavepolitik: Der m& hgjest bruges 800,- dkk. pr julegave.

§9

Til varetagelse af den daglige drift nedszettes en raekke faste udvalg og ad hoc udvalg efter behov.
Udvalgene bestdr af 2 medlemmer, hovedsageligt udpeget blandt bestyrelsen. Medarbejdere kan
deltage som faste eller midlertidige medlemmer, dog uden stemmeret.

Udvalgenes art og bemanding fastseettes Igbende af bestyrelsen og reguleres efter behov.

§ 10
Dagsorden pa bestyrelsesmﬁder skal afholdes efter fglgende hovedpunkter. Hvert hovedpunkt 0 til 7,
kan indeholde s& mange underpunkter som er ngdvendig for det enkelte bestyrelsesmgde.

Administrative punkter

Input fra Personale

Bro og maskiner

Lokale og planudvalg

IT

@konomi

Personale

@vrigt

Naeste bst-mgde (dato for naeste bestyrelsesmgde indgar her)
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